
红头文件

关于××同志等人的任免通知

公司全体员工：

根据年月日董事会研究决定，特作出如下任命。

××同志任行政部经理职务，同时免去其行政部经理助理职务。

××同志任总经理助理职务，同时免去其行政部经理职务。

特此通知。

××公司（盖章）

年月日


